
 

Dein persönlicher Ansprechpartner: 

Philipp Schaible | Recruiter  

Kontakt: +49 341 9135-1831 | https://www.xing.com/profile/Philipp_Schaible7 

O.group GmbH | Weißenfelser Straße 71 | 04229 Leipzig 

Unser Angebot entspricht Deinen Vorstellungen?  

Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung! https://s.ogroup.de/madbp2022hp 

Mitarbeiter Druck & Briefproduktion 
(m/w/d) 
in Vollzeit 

O.phon | O.media | O.trend – drei starke Marken der O.group-Unternehmensgruppe 

Als zuverlässiger Dienstleister im Kundenservice ist die O.phon GmbH seit über 20 Jahren im gesamten 

Bundesgebiet für über 50 namhafte Auftraggeber aus den Branchen Verkehr, Energie und Merchandise 

tätig. In unserem Lettershop bieten wir unseren Kunden all das, was diese für einen erfolgreichen Kun-

dendialog brauchen: Digitaldruck, klassischer Print, Kuvertierungen aller Art. Unser Lettershop befindet 

sich im Seeburgviertel und damit direkt am Herzen von Leipzig. Du kannst uns also hervorragend mit Bus, 

Bahn, Fahrrad oder zu Fuß erreichen. 
 

Zur Verstärkung unseres erstklassigen Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

Mitarbeiter Druck und Briefproduktion (m/w/d) in Vollzeit. 
 

Das bieten wir: 

• Unbefristete Anstellung in Vollzeit 

• Flexibles und modernes Arbeiten im Mix von zu Hause aus und im Büro 

• Individuelle, kontinuierliche Förderung Deiner persönlichen Stärken und Kompetenzen 

• Jobticket für den Leipziger ÖPNV 

• Jobrad | Regelmäßige Firmenevents | Betriebliches Gesundheitsmanagement 

 
Deine Aufgabe ist: 

• Serienbrieferstellung, Portooptimierung, Ad-

ressabgleiche und Bereinigung fehlerhafter 

Adressen 

• Digitale Aufbereitung der zu verarbeitenden 

Adressdaten 

• Ggf. die Abstimmung mit internen und exter-

nen Ansprechpartnern 

• Einarbeitung und Anwendung des Produkt-

portfolios von Versanddienstleistern, vor-

nehmlich der Deutschen Post AG 

 
 
 

 
Dein Profil ist: 

• Zuallererst Deine Persönlichkeit: 

Dein souveränes und professionelles Auftre-

ten, zudem Eigeninitiative, Zuverlässigkeit 

und Teamfähigkeit 

• Vorkenntnisse in einem Lettershop und/oder 

Erfahrung mit dem Produktportfolio der 

Deutschen Post AG sind wünschenswert 

• Kenntnisse in PrintShopMail zur Serien-

brieferstellung und Dialogpost Manager sind 

von Vorteil 

• MS-Office-Kenntnisse; idealerweise Kennt-

nisse im Umgang mit Datenbanken 

• Führerschein mindestens Klasse B

Wir bieten Dir eine verantwortungsvolle und spannende Tätigkeit in einem wachstumsorientierten Un-
ternehmen mit einer langfristigen Perspektive. – Jetzt Bewerben! 

 


