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Mitarbeiter Backoffice (m/w/d)

far Datenerfassung & Postbearbeitung (ab sofort)

0.phon | O.media | O.trend — drei starke Marken der O.group-Unternehmensgruppe

Als zuverlassiger Dienstleister im Kundenservice ist die O.phon GmbH im gesamten Bundesgebiet flr
Uber 50 namenhafte Auftraggeber aus den Branchen Verkehr, Energie und Merchandise tatig. Wir sitzen
im Zentrum von Leipzig, Du kannst uns also hervorragend mit Bus, Bahn, Fahrrad oder zu Ful3 erreichen.

Zur Verstarkung unseres Teams in Leipzig suchen wir zum nachstmaéglichen Zeitpunkt neue
Backoffice Mitarbeiter (m/w/d) fiir die Datenerfassung und Postbearbeitung (vorerst befristet).

Das bieten wir: Deine Aufgabe ist:

e Auswahl zwischen Voll- und Teilzeit
(20 - 40 Std./Wo.) oder als Werksstudent /
Minijob / Abrufvertrag

bearbeiten des Posteingangs

einfache Recherchearbeiten

zusammenstellen individueller Bestellungen

o flexible Einsatzplanung in den Rahmenzeiten im Briefformat
Montag bis Freitag von 8 bis 18 Uhr
o branchenibliches Gehalt Dein Profil ist:
o professionelle Strukturen e sicherer Umgang mit PC und Internet

e familiires Arbeitsumfeld sorgfaltige und strukturierte Arbeitsweise

e attraktive Firmenevents selbstorganisiertes Arbeiten

e Gesundheitsmanagement

o kostenlose Getranke, Obsttage
und vieles mehr

Wir investieren in Deine Zukunft. Mit maf3geschneiderten Trainings- und Weiterbildungsprogrammen
entwickelst Du Deine personlichen und fachlichen Fahigkeiten weiter und erreichst so Deine
individuellen Ziele. Du entscheidest, wohin du dich entwickeln méchtest - wir unterstiitzen Dich auf
Deinem Weg dorthin.

Philipp Schaible | Recruiter
Kontakt: +49 341 9135-1831 | https://www.xing.com/profile/Philipp_Schaible7
Omni Group GmbH | Magazingasse 3 | 04109 Leipzig

Unser Angebot entspricht Deinen Vorstellungen?
Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung!




